— Ja, dann: Sehr geehrte (Frau) Nachname/

Geschlechtergerechter Sprachgebrauch: Auf einen Blick!

Eine Einzelperson

Wen mochte ich ansprechen? Uber wen méchte ich sprechen/schreiben?

Eine Gruppe von
Personen

a4 N

Ist Ihnen das (tatsachliche) Geschlecht der

Person unbekannt? Hat die Person lhnen

ihre geschlechtliche Zugehérigkeit bisher
nicht selbst mitgeteilt?

Ja, dann:
Geschlechtsneutrale Option: Guten
Tag/Hallo Vorname Nachname; die Person,
die das Werk geschrieben/den Vortrag
gehalten hat usw.
Geschlechtersensible Option:

Sehr geehrte*r (Prof.""/ Dr."") Vorname
Nachname; die*der
Kinstler*in/Autor*in/Teilnehmer*in usw.
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Ist lhnen das Geschlecht aller/einzelner
Personen der Gruppe unbekannt bzw.
sind Sie sich unsicher?

Ja, dann:
Geschlechtsneutrale Optionen: Liebe
Teilnehmenden, Studierende; An alle
Interessierten; Liebes Kollegium; alle

Personen, die teilgenommen haben,
alle/die Kunstschaffenden usw.
Geschlechtersensible Option:

Liebe Student*innen, Kolleg:innen,
Mitarbeiter*innen; die Kiinstler*innen;
die Teilnehmer*innen, die Kuinstler*innen
usw.
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Wissen Sie sicher, dass sich diese Person
als weiblich* identifiziert?

Vorname und Nachname, Liebe Prof.i Dr.in
Nachname; sie/ihr; die Autorin, Lehrerin,
Teilnehmerin
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Wissen Sie sicher, dass sich diese Person
als mannlich* identifiziert?

Ja, dann: Sehr geehrter (Herr)
Nachname/Vorname und Nachname,
Lieber Prof. Dr. Nachname; er/sein; der
Autor, Lehrer, Kiinstler usw.
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Besteht die Gruppe definitiv nur aus
Maénnern* und Frauen*?

Ja, dann: Liebe/die Teilnehmerinnen und
Teilnehmer; An alle Kolleglnnen; Zutritt
nur flir Mitarbeiter /Mitarbeiterinnen
USw.

o J
4 )

Setzt sich die Gruppe ausschlie8lich aus
Mannern* oder Frauen* zusammen?

Ja, dann bei Mdnnern*: Sehr geehrte
Studenten; Liebe Kollegen; die Autoren,

Studienteilnehmer usw.

bei Frauen*: Sehr geehrte Studentinnen;
Liebe Kolleginnen; die Autorinnen,
Studienteilnehmerinnen usw.
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